慈濟大學______學年度實習訪視紀錄表
	系所班級：
	實習生姓名：

	實習單位：
	實習部門：

	輔導訪視時間：　　年　　月　　日　　時　　分

	[bookmark: _GoBack]輔導訪視方式：□電話訪視　□親自實地訪視　□視訊訪視

	機構實習聯絡人/業界導師：

	住宿調查：　□家裡　□學校宿舍　□公司宿舍　□租屋

	一、學生實習情形及工作表現

	檢視項目
	優
	良
	可
	待改進
	劣

	實習生的學習熱忱
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生在工作崗位上，專業技能的學習狀況
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生對工作的整體滿意度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生在工作崗位上之出勤狀況
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生與同部門同事之間之互動情況
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生與主管之間之互動情況
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生與客戶或不同部門同事之間的互動情況
	□
	□
	□
	□
	□

	其他事項(如：機構對學生實習之評價與建議、學生實習期間之適應情況與建議)

 (如不敷使用請自行增列或調整)

	二、實習生生活及實習現況

	檢視項目
	優
	良
	可
	待改進
	劣

	實習機構提供給學生之實習環境的用心程度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習機構提供給學生之實習訓練與輔導的落實程度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習機構協助推動實習相關事宜的配合程度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習機構提供之實習內容與簽約內容或學生個別實習計畫書以及學生所學之符合程度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習機構分配實習工作之適當程度
	□
	□
	□
	□
	□

	實習生對生活現況的滿意程度
	□
	□
	□
	□
	□

	不滿意的事項為：
(如不敷使用請自行增列或調整)

	三、訪視內容說明

	

	四、實習訪視照片(至少1張)

	照片黏貼處(請訪視老師與同學一同入鏡)
 (如不敷使用請自行增列或調整)

	輔導訪視老師簽章：
	教學單位主管簽章：


優:5分  良:4分 可:3分 待改進:2分 劣:1分
說明:
1. 每次訪視或訪談後，均應詳實填寫實習訪視紀錄表，以備實習輔導及課程改進等參考及行政單位查核。平均低於3分應持續追蹤學生實習狀況及改善狀況。
2. 表單如不敷使用，請自行增列相關欄位。
3. 差旅費申請，請務必訪視紀錄、照片。
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慈濟大學 ______ 學年度 實習 訪視紀錄表  

系所 班級：  實習生姓名：  

實習單位：  實習部門：  

輔導 訪視時間：    年    月    日    時    分  

輔導訪視方式： □ 電話訪視   □ 親自實地訪視   □ 視訊訪視  

機構實習 聯 絡人 / 業 界 導 師 ：  

住宿調查：   □ 家裡   □ 學校宿舍   □ 公司宿舍   □ 租屋  

一、 學生實習情形及工作表現  

檢視項目  優  良  可  待改 進  劣  

實習生的學習熱忱  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生在工作崗位上，專業技能的學習狀況  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生對工作的整體滿意度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生在工作崗位上之出勤狀況  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生與同部門同事之間之互動情況  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生與主管之間之互動情況  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生與客戶或不同部門同事之間的互動情況  ?  ?  ?  ?  ?  

其他事項 ( 如： 機構對學生實習之評價與建議 、 學生實習期間之適應情況與建議 )       ( 如不敷使用請自行增列或調整 )  

二、實習生生活 及實習 現況  

檢視項目  優  良  可  待改 進  劣  

實習機構提供給學生之實習環境的用心程度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習機構提供給學生之實習訓 練 與輔導的 落 實程度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習機構協助推動實習相關事宜的配合程度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習機構提供之實習內容與簽約內容或 學生個別實習計 畫書 以及學生所學之符合程度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習機構分配實習工作之適當程度  ?  ?  ?  ?  ?  

實習生對生活現況的滿意程度  ?  ?  ?  ?  ?  

不滿意的事項為：   ( 如不敷使用請自行增列或調整 )  

